
Sachbearbeiter/in Rechnungswesen (m/w/d) 

Schorfheide 

Vollzeit, Festanstellung 

Dies BSS heavy machinery GmbH ist ein mittelständiges Handelsunternehmen und vertreibt 
Baumaschinen und Anlagentechnik. Wir verkaufen, vermieten und reparieren Baumaschinen und 
Mischanlagen und suchen für unseren Standort in Finowfurt eine erfahrene und motivierte Kraft zur 
Unterstützung unseres kaufmännischen Teams. 

Ihre Aufgaben 

 Erstellung von Rechnung und Kundenlastschriften 

 Durchführung des betrieblichen Mahnwesen 

 Erfassung und Buchung von Zahlungseingängen 

 Mitwirken bei Monats-. Quartals- und Jahresabschlüssen 

 Kommunikation mit Kunden und Niederlassungen 

Ihre Qualifikationen 

 Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich, z.B. Industriekaufmann/-frau, Groß- 
und Außenhandelsmanagement, Steuerfachangestellte 

 Gute kaufmännische Kenntnisse 

 Erfahrungen in der Debitorenbuchhaltung wünschenswert 

 Sehr gute kommunikative Fähigkeiten 

 Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen  

Wir bieten 

 Sie erwartet ein unbefristeter Arbeitsvertrag in einer zukunftssicheren Branche 

 abwechslungsreicher und zukunftssicherer Arbeitsplatz 

 flexible Arbeitszeitmodelle sind möglich 

 kostenlose Getränke  

 ein sympathisches und jederzeit unterstützendes Team 

 Regelmäßige Weiterbildung 

 Schnelle Entscheidungswege / flache Hierarchien 

 Vermögenswirksame Leistungen  

Wenn Sie Spaß an schneller Arbeit haben und Ihre Aufgaben sorgfältig angehen, sind wir daran 
interessiert, von Ihnen zu hören. 

Weitere Details zu Ihrem künftigen Berufsumfeld erfahren Sie in einem persönlichen Gespräch und im 
Rahmen eines Schnuppertages. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

BSS heavy machinery GmbH 

Magistrale 9-11 

16244 Schorfheide 

Tel. 03335 – 451040   

info@bss.net 


